PATVIRTINTA

Palangos asmens sveikatos priezitiros
centro direktoriaus 2015 m. lapkri¢io 16 d.
jsakymu Nr. V1-123

VS] PALANGOS ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRO TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO PROCEDURA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si V3] Palangos asmens sveikatos prieziiros centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo procediira (toliau — Procediira) nustato Vs] Palangos asmens sveikatos priezitiros centro
(toliau — Palangos ASPC) tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau — Tarnybiniai automobiliai)
naudojimo procediirg.

2. Procediira privaloma Palangos ASPC darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis ir
gaunantiems darbo uzmokestj i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudZzeto (toliau — Darbuotojai),
susijusiems su tarnybiniy automobiliy naudojimu, technine priezitra ir Sio darbo kontrole.

3. Procediira parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkricio
17 d. nutarimu Nr. 1341 , D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose® (Zin., 1998,
Nr. 103-2838; 2009, Nr. 69-2796), Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biud-
Zetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés
27 d. nutarimu Nr. 543 (Zin., 2009, Nr. 69-2794) ir Palangos miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2012 m. lapkri¢io 8 d. jsakymu Nr. A1-1128 ,,D¢l Palangos miesto savivaldybés ad-
ministracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy®.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

4. Tarnybinius automobilius vairuoja darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas (toliau —
Darbuotojas). Taciau atskirais atvejais, Palangos ASPC direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui
pavedus, tarnybinius automobilius gali vairuoti ir kiti vairuotojy pazyméjimus turintys Palangos
ASPC darbuotojai.

5. Tarnybiniai automobiliai gali biiti perduodami vairuoti tik techniSkai tvarkingi ir tinkami
eksploatacijai pagal atitinkamus Palangos ASPC tarnybiniy lengvyjy automobiliy perdavimo —
priemimo aktus (Procediiros 1 priedas). Pasirasius perdavimo — priémimo aktg Darbuotojui
perduodami transporto priemoniy registracijos liudijimas, techninés apzitiros talonas, transporto
priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimas ir kelionés
lapas. Atsiskaitymo uz degalus magnetiné kreditiné kortelé perduodama, kai vykstama ne
trumpesniu kaip 200 km atstumu.

6. Darbuotojai tarnybinius automobilius gali vairuoti tik turédami tarnybiniy automobiliy
kelionés lapus (toliau — Kelionés lapai, Procediros 2 priedas), iSduodamus vienam ménesiui
Palangos ASPC darbuotojo — tkio reikaly vedéjo, kuriam yra pavedama $i funkcija (toliau —
Atsakingas asmuo). Atsakingas asmuo kelionés lapy iSdavima privalo registruoti Palangos ASPC
tarnybiniy lengvyjy automobiliy kelionés lapy registravimo Zzurnale (Procediiros 3 priedas).

7. Tarnybiniai automobiliai turi biiti naudojami tik tarnybinéms uZduotims vykdyti. Ne
darbo valandomis, poilsio ir §venciy dienomis (dél papildomy darbo dieny ar valandy nustatymo ko
mandiruo¢iy metu ir pan.) tarnybiniais automobiliais leidZziama naudotis tik pagal atitinkamus
Palangos ASPC direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymus.

8. Patekes | autoavarija, tarnybinj automobilj vairuojantis Darbuotojas apie tai privalo
pranesti policijai ir Atsakingam asmeniui, kuris nedelsiant telefonu ir po to tarnybiniu rastu apie
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autojvykj informuoja Palangos ASPC direktoriy ar jo jgaliota asmenj. Patekes j autoavarija,
tarnybinj automobilj pats vairuojantis Atsakingas asmuo, apie tai privalo pranesti policijai ir
nedelsiant telefonu ir po to tarnybiniu rastu apie autojvykj informuoja Palangos ASPC direktoriy ar
jo igaliotg asmenj.

9. Darbuotojas atsako uz to automobilio tinkama technine bikle, Svarg ir saugy
eksploatavima.

10. Nedidelius tarnybiniy automobiliy gedimus turi paSalinti pats Darbuotojas, o apie
didesnius gedimus jis turi pranesti Procediiros 34 punkte nurodytam asmeniui, kuris privalo
organizuoti tarnybinio automobilio remonta.

III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU KELIONES LAPU PILDYMO TVARKA

11. Palangos ASPC naudojama kelionés lapo forma, nurodyta Procediros 2 priede.

12. Kelionés lapa pildo: pirmo lapo pirmaja grafa — darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis
automobilis; pirmo lapo grafg ,,Gauta kuro per ménesj” — darbuotojas, atliekantis vairuotojo
funkcijas (darbuotojas), kuriam yra iSduota kuro kortelé. Kelionés antro lapo lentelés 1-4 eilutes
pildo darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis, grafg ,,Darbuotojo, kuris naudojosi
tarnybiniu automobiliu vardas, pavardé, parasas“ pildo darbuotojas, pasinaudoj¢s tarnybiniu
automobiliu, atliekant tarnybines uzduotis ar kitus pavedimus.

13. Kelionés lapy pildyma kontroliuoja Procediiros 6 punkte nurodytas Atsakingas asmuo.

14. Kelionés lapo antro lapo pastraipoje ,,Kelionés lapa patikrino* pasiraSo Procediiros 6
punkte nurodytas Atsakingas asmuo.

15. Kelionés lapai pildomi kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo dieng. Kelionés lapo
jrasai turi baiti aiSkas. Taisymai atliekami tokiu badu: uzbraukti neteisingg jrasg, nurodyti ,,taisymu
tikéti* ir pasiraSyti. Kelionés lapai turi buti tvarkingi (nesuglamzyti, nesulankstyti, nesuteplioti).
Kelionés lapo pirmo puslapio desinéje puséje turi buti Palangos PASPC antspaudas.

16. Kelionés lapy tvarkyma, apskaitg ir kontrole vykdo Procediiros 6 punkte nurodytas
Atsakingas asmuo.

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Kasdien, pasibaigus Palangos ASPC darbo laikui, tarnybiniai automobiliai turi buti
saugomi Palangos ASPC automobiliy saugojimo vietose (Procediiros 4 priedas). ISimtinais atvejais,
kai darbuotojas darba baigia po Palangos ASPC darbo laiko arba kai jis anksti ryte turi iSvykti j
komandiruote, suderings su Palangos ASPC direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu tarnybinj
automobilj tg naktj gali palikti automobiliy saugioje aiksteléje.

18. Komandiruo¢iy metu tarnybiniai automobiliai turi biiti saugomi mokamose automobiliy
saugojimo aikstelése arba specialiuose garazuose (vieSbuciy ir pan.), o kai jy néra — Kitose saugiose
vietose.

19. Tinkama tarnybiniy automobiliy saugojima privalo uztikrinti tuo metu juos vairuojantys
Darbuotojai.

20. ISlaidos uz tarnybiniy automobiliy laikyma mokamose automobiliy saugojimo aikstelese
ir / ar kitose vietose padengiamos pagal Palangos ASPC vyriausiajam finansininkui pateiktus tas
i$laidas patvirtinan¢ius buhalterinés apskaitos dokumentus.

21. Tarnybiniy automobiliy saugojimo ar bet kurioje kitoje stovéjimo vietoje palickama
tarnybinj automobilj Darbuotojas turi uZzrakinti ir jjungti apsauging signalizacija. Tarnybiniuose
automobiliuose draudziama palikti transporto priemoniy registracijos liudijimus, techninés apziiiros
talonus, transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés privalomojo draudimo
liudijimus, atsiskaitymo uz degalus magnetines kreditines korteles, kelionés lapus ir su tarnybiniais
automobiliais susijusius dokumentus bei kitus visy rasiy dokumentus, susijusius su jy funkcijy ar
pavesty uzduociy atlikimu.
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22. Palangos ASPC Atsakingas asmuo kontroliuoja tarnybiniy automobiliy tinkama laikyma
ir saugojimg. Tuo tikslu ne reciau kaip vieng kartg per ketvirtj turi bati vykdomi patikrinimai,
kuriy rezultatai fiksuojami Palangos ASPC tarnybiniy automobiliy tinkamo laikymo ir saugojimo
kontrolés Zurnale (Procediros 5 priedas).

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

23. Apie kiekvieng numatomg tarnybinés uzduoties vykdymo iSvyka tarnybiniais
automobiliais uz Palangos riby informuojamas Palangos ASPC direktorius ar jo jgaliotas asmuo.
ISimtinais atvejais, gavus skubig uzduotj ar pavedima, tarnybinis automobilis turi biiti suteikiamas
be iSankstinio praneSimo tg pacig dieng.

24. Privaloma uztikrinti, kad tarnybiniy automobiliy nevairuoty neblaiviis, nuo narkotiniy ar
toksiniy medziagy apsvaige¢ darbuotojai. D¢l blaivumo jie tikrinami alkotesteriu Palangos ASPC.
Kilus jtarimui, kad darbuotojai gali biiti apsvaige nuo narkotiniy ar toksiniy medziagy, jie buty
siunciami ] atitinkamg sveikatos priezitros jstaigg pasitikrinti savo sveikatos biikle.

25. Uz kelionés lapuose nurodytu marSrutu pravaziuotus kilometrus pasiraso darbuotojas,
pasinaudojg¢s tarnybiniu automobiliu, atliekantis tarnybines uzduotis ar kitus pavedimus.

26. Kuras | automobilius pilamas naudojantis kreditinémis kortelémis. Kreditinémis
kortelémis apriipina vie$ojo pirkimo buidu iSrinktas degaly tiekéjas. Kuras | automobilius pilamas
tik vieSojo pirkimo budu isSrinkto tiekéjo degalinése. Kreditinés kortelés yra Palangos ASPC
nuosavybé ir grazinamos jmonei sutarciai pasibaigus.

27. Kreditines korteles i§ jmonés gauna Palangos ASPC ir pagal perdavimo — priémimo
aktus Palangos ASPC vyriausiasis finansininkas isduoda paskirtiems materialiai atsakingiems
asmenims. Asmenys, kuriems pagal perdavimo — priémimo aktus iSduotos kreditinés kortelés,
materialiai atsako uz kortelés saugojima ir tikslinj naudojima uZpilant degalus. Su jais sudaromos
materialinés atsakomybés sutartys.

28. Palangos ASPC Atsakingas asmuo pateikia tiekéjui duomenis, kokiam automobiliui
priskirta kreditiné kortelé. Degalinéje ipilti degalai fiksuojami konkretaus automobilio korteléje.
Ménesiui pasibaigus tiekéjas pateikia PVM saskaitg faktiirg uz gautus degalus ir ataskaitg pagal
kiekvienai kortelei iSduotus degalus, nurodant automobilio valstybinj numer;.

29. Degalai turi biti naudojami pagal atitinkamam tarnybiniam automobiliui nustatytas
Palangos ASPC tarnybiniy lengvyjy automobiliy kuro sunaudojimo normas, patvirtintas Palangos
ASPC direktoriaus jsakymu. Kuro normy pervir§io islaidas turi padengti tas normas paZeides
Darbuotojas, jei yra nustatoma jo kalte.

30. Tarnybinius automobilius vairuojantys Darbuotojai kiekvieno ménesio 1 darbo dieng
privalo Atsakingam asmeniui pateikti praé¢jusio ménesio kelionés lapus ir degalinése gautus degaly
Jsigijimo cekius.

31. Procediiros 6 punkte nurodytas Atsakingas asmuo pagal i§ darbuotojy gautus praéjusio
meénesio kelionés lapus ir degaliniy iSduotus degaly jsigijimo cekius sutikrina kelionés lapuose
nurodytus duomenis su kuro uZpylimo ir sunaudojimo pagal nuvaziuotus kilometrus duomenimis,
suraSo Palangos ASPC tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimg kelionés lapuose
(Procedtiros 2 priedas), pateikia tvirtinti Palangos ASPC direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui ir
kiekvieno ménesio 5 darbo dieng pateikia Palangos ASPC vyriausiajam finansininkui.

32. Eksploatuoti atiduotos automobiliy atsarginés dalys j iSlaidas nuraSomos vadovaujantis
tai reglamentuojanciais teiseés aktais.

VI. TARNYBINIU AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

33. Palangos ASPC Atsakingas asmuo yra atsakingas uz transporto priezitirg bei uz savalaikj
tarnybiniy automobiliy apdraudimg transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés
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atsakomybés komybes privalomaisiais bei transporto priemoniy draudimais.

34. Jei tarnybinis automobilis tapo techniSkai netvarkingas arba buvo apgadintas dél
autoavarijos, Atsakingas asmuo, privalo pasiriipinti jo remontu ir atlikti visus su draudimo iSmokos
gavimu susijusius veiksmus.

35. Uz tarnybiniy automobiliy kasdiening ir perioding techning priezitirg yra atsakingi pagal
tarnybiniy automobiliy perdavimo — priémimo aktus atitinkamus tarnybinius automobilius priéme,
Procedaros 5 priede nurodyti Darbuotojai.

36. Tarnybiniy automobiliy technin¢ priezitira atlickama automobilio gamintojo nurodyta
tvarka.

VII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU KURO NORMU NUSTATYMAS

37. Tarnybiniy automobiliy sunaudotinos kuro normos yra nustatomos vadovaujantis
Automobiliy kuro normy nustatymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos susisiekimo
ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. 405 (Zin., 1995, Nr. 85-1933) arba pagal Palangos
ASPC diektoriaus jsakymu sudaromy kontrolinio vaziavimo komisijy pateiktas iSvadas apie
faktinius tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojimo kiekius.

38. Tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojimo Ziemos norma nustatoma kai vidutin¢ paros
temperatiira tris paras i$ eilés nukrenta Zemiau kaip -5° C.

VIIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Vairuojant tarnybinius automobilius Palangos ASPC padaryta zala turi biti atlyginama
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

40. Visi Palangos ASPC tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biti pazenklinti
vadovaujantis Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr.
543 (Zin., 2009, Nr. 69-2794).




V3] Palangos asmens sveikatos prieziiiros centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
procediiros
1 priedas

VSI PALANGOS ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRO
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO PERDAVIMO — PRIEMIMO
AKTAS

Palangos asmens sveikatos priezitiros centro (toliau — Palangos ASPC)

Nr.

(pasiraSymo data)

Palanga

(istaigos pavadinimas,

perduoda, o

pareigy pavadinimas, vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas, vardas, pavarde)

priima tarnybinj lengvajj automobilj:

Automobilio | Pagaminimo | Identifikavimo | Kébulo | Rida | Balansiné |Likutiné verté
modelis ir metai Numeris spalva | (km) | verteé (Eur) (Eur)
valstybinis (pildoma perduodant | (pildoma perduodant

. priskirtus naudoti) priskirtus naudoti)
numeris
ir trumpalaik] materialyjj turtg bei atsargas:
Turto pavadinimas Nomenklaturinis Kiekis Kaina Suma
numeris (vnt.) (Eur) (Eur)
Perdavé:
(1galioto perduoti asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
Priéme:
(jgalioto perduoti asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavard¢)




V3] Palangos asmens sveikatos priezitiros centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
procediiros

2 priedas

VS PALANGOS ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRAS
LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.

(kelionés lapo i8davimo laikotarpis)

Automobilis

Valstybinis numeris

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis

(vardas, pavardé)

Sunaudota kuro Kuro likutis
Spidometro rodmenys NuvaZiuotas pagal patvirtintas . P
normas Faktinis kuro | Ekonomija / menesio menesio
—— —— atstumas .. A pradzioje pabaigoje
ménesio ménesio . . Kuro sunaudojimas | Pereikvojimas
- kilometrais I
pradZzioje pabaigoje norma | Kiekis
1/200 km

Gauta kuro per ménes;j:

Data

Kiekis, |

Kvito Nr.




Data / val.

MarsSrutas

Nuvaziuotas
atstumas
km

Darbuotojo, kuris naudojosi
tarnybiniu automobiliu

vardas, pavardé

parasas

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis

Kelionés lapa patikrino

(vardas, pavarde)

(parasas)

(parasas)




V3] Palangos asmens sveikatos prieziiiros centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

procediiros
3 priedas

VS] PALANGOS ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU KELIONES LAPU REGISTRAVIMO

ZURNALAS
.. Kelionés Darbuotojo | Spidometro Automqbl.llo )
Kelionés lapo modelis ir Darbuotojo
I o q e vardas, rodmenys . . Pastabos
apo Nr. | iSdavimo pavardé (km) VaIStybl_nIS parasas
data numeris




V3] Palangos asmens sveikatos prieziiiros centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

procediiros
4 priedas

VSI PALANGOS ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMO VIETOS

Eil.
Nr.

Automobilio modelis

Valstybinis
numeris

Saugojimo vieta




V3] Palangos asmens sveikatos priezitiros centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
procediiros

5 priedas

VSI PALANGOS ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU TINKAMO LAIKYMO IR SAUGOJIMO

KONTROLES ZURNALAS
Eil. | Patikrinimo | Automobilio | Automobilio Patikrinimg atlikusio Pastabos
Nr. data modelis ir stovéjimo asmens vardas, pavardé,
ir laikas valstybinis vieta parasas

numeris




